
福建省人力资源和社会保障厅办公室 福建省
教育厅办公室转发人力资源社会保障部办公厅

教育部办公厅关于积极稳妥做好高校
毕业生档案转递接收工作的通知

各设区市人社局、教育局、各高校、各省属档案管理服务机构：

现将《人力资源社会保障部办公厅 教育部办公厅关于积极

稳妥做好高校毕业生档案转递接收工作的通知》（人社厅发

〔2023〕20 号）（以下简称“通知”）转发给你们，并就有关问题

提出如下要求，请结合工作实际，抓好贯彻落实。

一、规范高校毕业生档案建档。各高校加强对高校就业指导

老师、辅导员的档案建档业务培训，提高业务指导水平；要积极

开展对高校毕业生的宣传引导，讲清讲明高校毕业生档案的功能

作用、管理政策，提升高校毕业生对档案重要性的认识；要加强

对高校毕业生规范填写档案的指导，严格审核高校毕业生档案材

料的内容信息，杜绝“先盖章、后填表”、“印章不清晰、填写不

规范”等乱象，确保形成完整的高校毕业生档案；要按照《通知》

要求，规范档案转出手续，严禁个人自带档案或拆分档案转出等
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不规范行为。

二、做好高校毕业生档案转递接收工作。各地各高校要按照

国办发〔2023〕13 号规定，做好高校毕业生档案转递接收工作，

到机关、国有企事业单位就业或定向招生就业的，转递至就业单

位或定向单位；到非公单位就业的，转递至就业地或户籍地公共

就业人才服务机构；暂未就业的，转递至户籍地公共就业人才服

务机构。各公共就业人才服务机构、高校要主动加强沟通衔接，

动态更新机构服务信息，积极推进档案政策宣传服务进校园，及

时接收符合转递规定的学生档案。档案管理部门要及时向社会公

布服务机构名录和联系方式。

三、优化高校毕业生档案服务。各级档案管理服务机构要按

照《通知》要求，积极做好档案接收工作，按规定及时做好材料

甄别、整理、档案入库等工作；要为高校毕业生主动提供到档提

醒服务，及时将存档机构名称、地址、服务电话等信息告知高校

毕业生本人；要争取在 15 个工作日内完成接收到的高校毕业生档

案基础信息采集工作，及时录入至“福建省流动人员人事档案信

息系统”，方便高校毕业生查询办事。

四、强化部门联动及时总结。各有关部门要加强沟通，通力

合作，联合开展 2023 届高校毕业生档案转递接收服务专项行动，

开展档案政策宣传解读，共同做好高校毕业生档案转递接收工作，

及时总结工作成效及经验做法，请于 10 月 15 日前将相关工作情

况分别报送省人社厅人力资源开发处和省教育厅学生工作处。
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联系人及电话：

省人社厅 李琦材 陈亮 0591-87767893

省教育厅 陈 振 0591-87091321

（此件主动公开）

福建省人力资源和社会保障厅办公室 福建省教育厅办公室

2023 年 8月 26 日
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附件

人力资源社会保障部办公厅 教育部办公厅
关于积极稳妥做好高校毕业生档案

转递接收工作的通知
人社厅发〔2023〕20 号

各省、自治区、直辖市及新疆生产建设兵团人力资源社会保障厅

（局）、教育厅（教委、教育局）：

为深入贯彻党的二十大精神，全面落实国务院办公厅《关于

进一步做好高校毕业生等青年就业创业工作的通知》（国办发

〔2022〕13 号）等文件要求，加强高校毕业生档案转递接收工作，

规范档案工作秩序，切实保障档案安全，现就有关事项通知如下：

一、全面落实取消就业报到证政策要求。从 2023 年起，不再

发放《全国普通高等学校本专科毕业生就业报到证》和《全国毕

业研究生就业报到证》（以下统称就业报到证），取消就业报到

证补办、改派手续，取消高校毕业生离校前公共就业人才服务机

构在就业协议书上签章环节，取消高校毕业生离校后到公共就业

人才服务机构办理报到手续，不再将就业报到证作为流动人员人

事档案的必需材料。之前档案材料中的就业报到证应继续保存，

缺失的无需补办。
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二、规范档案转出手续。各地教育部门要指导高校认真落实

高校毕业生毕业去向登记制度，组织高校毕业生按照毕业去向和

档案转递要求准确填报档案转往单位或流动人员人事档案管理服

务机构（以下简称档案管理服务机构）信息。高校要参照干部人

事档案材料收集归档相关规定，将高校毕业生相关的毕业生登记

表、成绩单、党团组织、奖惩记录等材料及时整理归档，形成完

整的高校毕业生档案。根据毕业去向登记信息，认真填写《高等

学校毕业生档案转递单》，明确就业单位名称、转递编号等信息，

随档案材料密封后，按规定通过机要通信或邮政特快专递渠道转

出档案。严禁个人自带档案。

三、积极做好档案接收工作。各地人力资源社会保障部门要

指导档案管理服务机构加强高校毕业生档案接收工作，合理安排

工作力量，按规定做好材料甄别、整理和档案入库管理工作。档

案管理服务机构在办理档案接收手续时，可根据高校毕业生姓名

和转递编号，在全国高校毕业生毕业去向登记系统查询核验毕业

去向登记信息。落实档案接收告知承诺制，对缺少关键材料的，

经与高校协商退回并补充材料，或一次性告知所缺材料及其可能

造成的影响，高校毕业生作出书面知情说明、承诺补充材料后予

以接收；对缺少非关键材料的，采取先存后补方式予以接收。关

键材料一般是指用于核定存档人的出生日期、参加工作时间、入

党时间、学历学位、工作经历等重要信息的材料。对到集体立户

用人单位就业的高校毕业生，将其档案纳入用人单位集体账户保
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管，提高管理服务效率。及时采集档案基础信息，并上传至全国

跨地区档案管理服务平台，方便高校毕业生查询办事。

四、强化政策宣传。各地要指导档案管理服务机构、高校大

力开展档案政策宣介活动，用好用活门户网站、校园网、政务服

务信息平台以及“两微一端”等新媒体平台，讲清讲明高校毕业

生档案的功能作用、管理政策和办事流程，提升高校毕业生档案

意识。面向档案管理服务机构经办人员和高校就业指导老师等组

织开展业务培训，提高业务经办能力。

五、创新提供公共服务。各地人力资源社会保障部门要指导

档案管理服务机构发挥服务中小企业的职能优势，配合开展面向

离校未就业高校毕业生的就业创业政策、岗位信息推送，组织开

展专场招聘等，帮助其尽快实现就业创业。对组织关系保留在档

案管理服务机构流动人才党组织的高校毕业生党员，按照地方党

委组织部门要求，加强教育培训和管理服务工作。根据高校毕业

生需求，及时做好档案转递接收、出具证明材料、政审考察服务、

党员组织关系接转等工作，为高校毕业生流动发展提供良好服务。

六、开展高校毕业生档案转递接收服务专项行动。今年 8月

底前，各地人力资源社会保障部门、教育部门要联合开展 2023

届高校毕业生档案转递接收服务专项行动，通过编印宣传折页、

宣传海报，制作推送短视频、举办公开课等方式，多层次多渠道

立体式进行档案政策宣传解读。指导各地档案管理服务机构、高

校认真做好档案接收、转递工作，助力高校毕业生顺利实现就业
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创业。各地专项服务活动工作情况请于 10 月底前分别报送人力资

源社会保障部人力资源流动管理司和教育部高校学生司。

各地要把档案转递接收作为高校毕业生就业工作的重要内

容，切实提高政治站位，健全工作机制，规范工作流程。加强部

门联动，强化信息衔接，提高档案转递接收工作的便捷性和精准

度。加强对档案管理服务机构、高校的跟踪指导，增强工作预见

性，做好应急处置工作，及时研究解决重点难点问题，确保高校

毕业生档案顺畅有序规范转递。

附：高等学校毕业生档案转递单

人力资源社会保障部办公厅 教育部办公厅

2023 年 6月 13 日

（联系单位：人力资源社会保障部人力资源流动管理司）
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附

高等学校毕业生档案转递告知书
转档字 号

届毕业生 ：

您的毕业生档案已于 年 月 日寄往 ，请您适时与档案接收单位

（机构）联系办理相关事宜。

经办人： 发件单位（盖章）

联系电话： 年 月 日

（此联由高校填写，交高校毕业生本人留存）

高等学校毕业生档案转递单
转档字 号

：

兹将我校 届毕业生 （身份证号： ，转递编号： ）

的档案材料转往贵处，请按档案所列目录清单查收，并将回执退回。

经办人（签名）： 发件单位（盖章）

联系电话： 年 月 日

姓名 生源地 联系电话
转递

类型
就业单位名称 单位地址

档案

卷数

回执邮寄地址： 邮政编码：

（此联由高校填写，放入高校毕业生档案）

高等学校毕业生档案转递回执

：

你处于 年 月 日转来高等学校毕业生档案转递单（转档字 号）所开列

同志档案共 卷已收到。现将回执退回，请查收。

收件人（签名）： 收件单位（盖章）

联系电话： 年 月 日

（此联由档案管理服务机构填写，反馈高校）
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	（此件主动公开）

