附件1:

职工录用登记表
	姓    名
	
	性    别
	
	照  片

	文化程度
	
	民    族
	
	

	政治面貌
	
	婚    否
	
	

	工种(职务)
	
	出生年月
	
	

	技术等级职称
	
	身份证号
	

	参加本单位
工作时间
	
	本次合同
起始时间
	

	本次合同期限
	
	户籍地址
	

	现住址
	

	工作

简历
	

	家庭

情况
	

	用人单

位意见
	              (印章)

年    月 日


注：本表应由职工本人填写，用人单位审核，存入职工档案

	
	附件2：
	
	
	
	
	
	

	用人单位职工劳动合同签收登记表

	序号
	姓名
	性别
	身份证号
	合同期限
	合同起始时间
	合同终止时间
	劳动者签收

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


	附件3：
	
	
	
	
	

	劳动合同终止（解除）证明书

	
	
	
	
	
	NO：

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	技术等级
	
	劳动合同订立时间
	
	合同期限
	

	工种(岗位或职务)
	
	解除劳动关系前十二个月平均工资
	

	终止、解除劳动合同时间
	
	终止、解除劳动合同原因
	

	本单位工作年限
	自     年    月    日起至    年   月   日止，计     年零    个月 

	实发经济补偿金（元）
	

	职工档案存放处理情况
	

	发证单位（签章）                       年   月   日 

	注:此证明书一式三份，一份用人单位存档，一份职工存档，一份存入个人档案。


	附件4：
	
	
	
	
	
	
	
	

	用人单位劳动合同终止（解除）证明书签收登记表

	序号
	姓名
	性别
	身份证号
	合同期限
	合同起始时间
	合同终止    （解除）时间
	合同终止（解除）原因
	劳动者签收

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


