个人信息变更业务申报材料清单


	一般信息变更
（如变更联络电话、地址等）
	在职人员重要信息变更
	退休人员重要信息变更

	
1.申报表： 《机关事业单位基本养老保险参保人员信息变更申报表》（附后）




	
1. 申报表： 《机关事业单位基本养老保险参保人员信息变更申报表》（附后）

2. 相关附件：
1）变更出生日期、参加工作时间等特殊信息的，需提供本人档案及相关部门审批认定手续复印件
2）变更姓名、身份证号码的需提供身份证、护照、港澳台通行证或公安部门证明复印件
3）变更参保时间的需提供养老保险缴费明细复印件

	
1. 申报表： 《机关事业单位基本养老保险参保人员信息变更申报表》（附后）

2. 相关附件：
1）变更出生日期的，需提供退休批文或者个人工资审批表复印件
2）变更姓名、身份证号码的，需提供身份证、护照、港澳台通行证或公安部门证明复印件
3）变更参加工作时间的，需提供组织人事部门认定的入伍时间材料复印件
4）变更退休时间、享受待遇时间的，需提供退休批文和《机关事业单位工作人员工资基金核减（离退费追加）单》复印件（改革前退休的“老人”可仅提供退休批文）
5）变更银行卡信息的，需提供社保卡复印件

















   机关事业单位基本养老保险参保人员信息变更表

单位名称（公章）：                  社会保险登记编号：
	个人编号
	
	姓名
	

	公民身份号码
	

	请在下列项目中选择人员参保状态：
□在职人员          □退休人员

	变更项目
	变更前内容
	变更后内容
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	需说明的情况：
若退休人员变更发放方式，请勾选并填写：
□该人员   年   月至   年   月未收到养老金，   年   月至    年   月未收到职业年金，请二次发放。
□该人员不存在养老金及职业年金未收到情况。

经办人：
               年  月  日

	以下由社保经办机构填写
（根据实际业务环节填写）

	

初审人：
   年   月   日
	

复核人：
   年   月   日
	

审核人：
年   月   日
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