2019年度前缴费基数业务申报材料清单

	参保个人缴费基数调整
	参保单位缴费基数调整

	
1.《机关事业单位基本养老保险参保人员信息变更表》（附后）

2.附件：
1)缴费基数调整明细表电子版（详见《业务申报材料清单》第26项）
2） 公示情况反馈

	
1.《机关事业单位基本养老保险及职业年金缴费基数申报表（事业单位）》（附后）

2.附件：
1)缴费基数调整明细表电子版（详见《业务申报材料清单》第26项）
2）公示情况反馈
































   机关事业单位基本养老保险参保人员信息变更表

单位名称（公章）：                社会保险登记编号：
	个人编号
	
	姓名
	

	公民身份号码
	

	请在下列项目中选择人员参保状态：
□在职人员          □退休人员

	变更项目
	变更前内容
	变更后内容
	备注

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	需说明的情况：
若退休人员变更发放方式，请勾选并填写：
□该人员   年   月至   年   月未收到养老金,   年   月至    年   月未收到职业年金，请二次发放。
□该人员不存在养老金及职业年金未收到情况。

经办人：
               年  月  日

	以下由社保经办机构填写
（根据实际业务环节填写）

	

初审人：
   年   月   日
	

复核人：
   年   月   日
	

审核人：
年   月   日




	机关事业单位基本养老保险及职业年金缴费基数申报表（事业单位）

	 （    ）年度

	单位名称（公章）：                                  社会保险登记编号：                            单位：元

	序号
	姓名
	居民身份号码
	月数
	岗位
工资
	薪级
工资
	[bookmark: _GoBack]特殊津贴
	绩效
工资
	其他
	年工资
总额
	月平均
工资
	月缴费
基数
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	单位工资总额合计：
	——
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	——

	单位负责人：                  经办人：                 联系电话：                        填报日期：  年   月  日

	社保初审人：          年  月  日         社保复核人：           年  月  日            社保复核人：           年  月  日

备注：1、特殊津贴包含：教护龄津贴、特级教师津贴、特区津贴。 其他项包含：奖励工资、保留工资、浮动工资。                                                                                                      2、以2017年度申报缴费基数为例，表格中岗位工资、薪级工资、特殊津贴、绩效工资、其他5项均填写2016年度的总和，年工资总额为5个细项的总和，月平均工资为年度工资总额除以12，月缴费基数取月平均工资整数。                                                                            3、月缴费基数最高不得超过本省上年度在岗职工平均工资的3倍，最低不得低于本省上年度在岗职工平均工资的60%。                                  4、机关事业单位间调动人员月缴费基数为：由最后调入单位按调动单位分段统计并汇总全年工资总额，除以12。



